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Kétablakos boriték:

A levél dupla ablakos boritékban kerll Kki-
kildésre, ezért a dokumentumunk elsé oldalan a
felad6i és cimzett adatokat a megadott sza-
balyok alapjan sziikséges felttintetni.

Cimzett és Felado:

A cimadatok kizarolag a kildemény elsé oldalan
helyezhet6ek el. Amennyiben a cimzett és a
feladoi adatokat nem szeretné a levele els6
oldalan elhelyezni, lehetéség van kildén cimoldal
hozzaadasara is. Ebben az esetben a levél elé
egy cimhordozo lapot huzunk és levele a cim-
oldal mdgétt, eredeti formatumban kertl elhelye-
zésre.
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A rendszer automatikusan figyelmezteti
majd az esetleges hibakra, de kérjuk, foko-
zottan Ugyeljen ezekre a részekre a doku-
mentum kompozicié soran!

Pontos cimzés:

A cimzett terlleten csak szdveget helyezhet
el, de a feladénal képet - példaul cége logo-
jat - is elhelyezheti. Ugyeljen arra, hogy fela-
doi (visszakulldési) cimis szerepeljenacim-
oldalon. Mind a feladdi, mind a cimzett
adatokat a meghatarozott technikai teru-
leten belll kell elhelyezni, a magyar cimzési
szabalyoknak megfeleléen pedig a cim-
tertlet bal alsé sarkahoz kell igazitani.

A cimzett cimzése maximum 5 soros, a
feladéé maximum 4 soros lehet. Lehet6ség
szerint a cimzettnél Arial 10-es bet(tipust
kell alkalmazni, afeladonal Arial 8-ast.

Cimzett mintapélda:

Magyarorszagra Kulfoldre

Minta Kft. Walter Heindl GmbH
Kis Géza Frau Maria Stelzer
Budapest Mariahilfer strasse 10.

Nevenincs utca 10. AT-1070 Vienna
1039 Austria




Cimpoziciok pontos elhelyezése:

Amennyiben a cimzett és feladdi tertileteket nem
megfeleléen kezeli, a rendszer nem engedi a
bekuldést és igy eléfordulhat, hogy levelét nem
tudjuk postazasra atadni. A helyes cimtartashoz
a Hibridlevél sablont biztosit, melyet az alabbi
méretmeghatarozas mellett honlapunkrol letdlt-
het vagy igényelhet ligyfélszolgalatunktol.
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A cimzett foglalt terlilete csak széveges cimet
tartalmazhat a magyar cimzési szabalyoknak
megfeleléen, mig a feladd foglalt terilete sz6-
veges és képi elemeket is egyarant a Hibridlevél
ASZF szabalyainak megfeleléen.

Technikai teruletek:
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Vonalkod altal elfoglalt terdlet:

A gyartas folyaman minden bejévé dokumentum
egyedi azonositéval van ellatva, mely mind a
gyartasvezérléshez, mind pedig a kildemény
gyartasi allapotanak nyomon kévetéséhez
elengedhetetlen. Ez a vonalkéd minden oldalon
szerepel. Amennyiben On erre a teriiletre helyez
barmilyen széveges, vagy grafikai elemet, akkor
a terllet kitakarasra kerilhet. Hasonldképpen
jarunk el a cimterileteknél is.

A dokumentumok bekuldése csak kifutdé nélkdl,
Ad-es formatumban (210*297 mm) lehetséges.

Sablonok elérése:
https://hibridlevel.hu/tamogatas

Segitségnyujtas:
ugvyfelszolgalat@hibridlevel.hu
+36 20613 1111




